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Rechnungsversand per E-Mail einrichten 

 

Sehr geehrter Geschäftspartner, 

wenn Sie beabsichtigen Ihre Rechnungen zukünftig per E-Mail an uns zu über-
mitteln möchten wir Sie um folgendes bitten: 

 

1. Übermittlung Ihrer Absender-E-Mail-Adresse an die lieferanten@leg-
wohnen.de mit dem Betreff:>>Registrierung Rechnungsstellung per 
Mail<<. 
Im nachfolgenden wird Ihre E-Mail-Adresse registriert. Ohne eine Re-
gistrierung ist das Empfangen Ihrer Rechnungen per E-Mail nicht mög-
lich. 

 

2. Der Versand der Rechnungen erfolgt immer aus einem – bei der LEG 
vorab registrierten – Absenderpostfach (auch mehrere registrierte 
Absenderadressen sind möglich, hierbei Bitte 1. beachten). 
 

3. Die Rechnungen müssen in Form einer PDF versendet werden. Pro 
Rechnung benötigen wir eine PDF-Datei samt aller relevanten An-
hänge, d.h. keine separaten Anlagen von Arbeitsscheinen, Aufmaßen, 
o.ä. – diese müssen in der Rechnungs-PDF-Datei enthalten sein. 
Die Dateien müssen PDF-Originale aus dem Fakturierungssystem 
sein, wieder eingescannte zuvor ausgedruckten Rechnungen können 
nicht verarbeitet werden. 
Es ist sicherzustellen, dass die registrierten E-Mailadressen Antworten 
empfangen können, da Sie eventuell bei Rechnungen / Gutschriften 
eine Rückmeldung erhalten.  
Die E-Mails müssen unverschlüsselt sein und sollten nicht digital sig-
niert werden. 
Texte in der E-Mail werden nicht verarbeitet, alle relevanten Angaben 
enthält die übermittelte Datei. 
 

4. Das Versenden der Rechnungen erfolgt an die leg_rechnungsein-
gang@leg-wohnen.de 
 

Wir bitten um Berücksichtigung der oben genannten Punkte, damit einem rei-
bungslosen Rechnungsempfang per E-Mail nichts im Wege steht. 

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

LEG Wohnen NRW Team 
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